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Interni postupy pri realizaci

Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje na uzemi

MAS Mikroregionu Telcsko, z. s.

programovy ramec

Program rozvoje venkova

pro obdobi 2023-2025

»Zpusob vybéru projektli na MAS, feSeni stfetu zajma a zaruceni
transparentnosti“- aktualizovano k 31.5.2023

Internim postuplm jsou nadfazena PRAVIDLA (jejich aktudlni verze), kterymi se stanovuji podminky
pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020, Opatieni 19:
Podpora mistniho rozvoje na zakladé iniciativy LEADER (CLLD — komunitné vedeny mistni rozvoj) a
Opatieni 19.2.1: Podpora provadéni operaci v ramci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje:

https://www.szif.cz/cs/prv2014-1921
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1. Identifikace MAS

Nazev MAS Mikroregionu Telésko, z. s.

Adresa nam. Zachariase z Hradce 4,
588 56 Tel¢

Okres/kraj Jihlava/Vysocina

Pravni statut zapsany spolek

IC 269 858 70

Statutdrni zastupce | Marie Prknova, predsedkyné

Telefon 778 412 690
e-mail mas@telcsko.cz
Webova stranka www.mastelcsko.cz

ID datové schranky | 5agr9js

2. Administrativni kapacity

Administrativni kapacity ve vztahu k ¢innostem pro provadéni strategie SCLLD jsou zajistény Cinnosti
kancelate MAS. Pracovnici kanceldfe (popt. spolu s povinnymi organy MAS) zajisti plnéni aktivit
spojenych s realizaci SCLLD, napf. pripravu a vyhlasovani vyzev, pfijem Zadosti, hodnoceni a vybér
projektli, monitoring a evaluaci realizace SCLLD, archivaci, atd.

Pravomoci a odpovédnosti osob a organu zapojenych do hodnoceni a vybéru projekti:
Pracovnici Kancelafe MAS:

Predsedkyné spolku (MAS)

Vedouci pro realizaci CLLD

Manazerka/y MAS

Pracovnici jsou uvedeni jmenovité, viz nasledujici odkaz:

https://mastelcsko.cz/kontakty/
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3. Organy MAS

Organizacni struktura
Mistni akcni skupiny Mikroregionu Telcsko, z. s.

Clenska schiize
Nejvyssi organ MAS

(vSichni élenové MAS)

predseda

Dozoréi rada Vykonna rada Vybérova komise
kolektivni statutarni

organ

Kancelar MAS

Manazer pro SCLLD
a ucetni

Organy MAS:

e Clenska schlze (nejvy3si organ)

e Vykonna rada (rozhodovaci a statutarni organ)
e Dozordirada (kontrolni organ)

e Vybérova komise (vybérovy organ)

Nejvy$sim organem MAS je Clenska schiize, kterou tvofi viichni ¢lenové spolku, pficemz vefejny sektor
ani zadna ze zdjmovych skupin nepfedstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav.

Clenska schiize je tvofena ze zastupcl obci, podnikatel( (zemédélskych i nezemédélskych), spolka,
fyzickych osob apod.

Rozhodovacim a zaroven i kolektivnim statutarnim organem je Vykonna rada. Ta je sloZena z 3 ¢len(
MAS, ktefi jsou voleni valnou hromadou na 4 roky.

Vybérova komise je vybérovym organem a je slozena z 5 ¢lend, které voli ¢lenska schize. Funkéni
obdobi vybérové komise je na 1 rok.

Kontrolnim organem je Dozordi rada, kterd je sloZzena z 3 ¢len( na obdobi 4 let.

Kompetence jednotlivych organi MAS jsou stanoveny v platnych Stanovach MAS Mikroregionu
Tel€sko.



MAS Tel¢sko

EVROPSKA UNIE
Evropaky 2emidiisky fond pro rozva) venkava N -
Evrapa invesiuje do venkovskych chlasti

Program razvoja venkova PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

Prehled organl MAS viz nasledujici odkaz: https://mastelcsko.cz/slozeni-organu-mas-2/

Platné Stanovy MAS viz nasledujici odkaz: https://mastelcsko.cz/stanovy-mas/

Kancelar MAS:

Provoz MAS MT je zajistovan prostfednictvim Kanceldfe MAS a vedouciho zaméstnance pro realizaci
SCLLD, ktery je zodpovédny za prakticky vykon rozhodnuti MAS, za vyhlasovani sbéru projekt(i a sbér
dat pro jednani rozhodovacich organti MAS.

Vedouci zaméstnance pro realizaci SCLLD (dale jen vedouci zaméstnanec SCLLD)

- Je vybiran Vykonnou radou a jsou na ného delegovany kompetence a povinnosti souvisejici
s Uspésnou realizaci SCLLD. Je zodpovédny za realizaci SCLLD tak, aby byla co nejvice naplnéna
v daném ¢asovém harmonogramu. Vedouci zaméstnanec SCLLD koordinuje ¢innosti k naplnéni
SCLLD s partnery a subjekty v regionu, deleguje jednotlivé ukoly na zaméstnance apod.

- Provadi administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti.

Manazer MAS

- Odpovédnost za realizaci programového rdmce a pravidelné poskytovani informaci
vedoucimu zaméstnanci SCLLD a Vykonné radé. V ramci organizacni struktury je manazer MAS
podfizen pfimo vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD. Jeho Cinnosti je pak dale zejména:

o Kompletni pfiprava a vyhlasovani vyzev

o Administrace v pribéhu vyzev

o Konzultace zadosti se Zadateli

o Administrativni kontrola Zadosti (kontrola formalnich naleZitosti a kontrola
prijatelnosti)

o Dale zajistuje pfipadnou archivaci a evidenci vSech potiebnych dokumentt apod.

o Pomoc vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD s fizenim projektu

Zodpovédnost za realizaci SCLLD bude predevsim na vedoucim zaméstnanci SCLLD a na manaZerech
MAS v ramci program( CLLD.

4. Zamezeni stfetu zajmua

o Osoba zapojena do hodnoceni, vybéru nebo pfezkumu projektd pfijatych v ramci
vyzvy MAS pfijima ustanoveni uvedend v dokumentu Eticky kodex MAS Mikroregionu
Telcsko, z .s., ktery je Pfilohou €. 2 téchto Internich postup.

o Stret zajm( je oSetfen podpisem Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu. Tento
dokument, ktery podepisuje kazdd osoba podilejici se na hodnoceni, vybéru a
prezkumu projekt(, je Pfilohou ¢.1 Internich postupu.
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Navriené zasady a postupy pro vylouéeni stfetu zajma

1. Pred zahajenim hodnoceni Kancelar MAS pisemné zaznamen3, jak probéhlo Setfeni ke stretu
zajmu u ¢lenl organu, ktery zaseda (seznameni s Etickym kodexem MAS Mikroregionu
Tel¢sko a podepsani Prohlaseni o neexistenci stietu zajm() a zaméstnanc(l v pfipadé kontroly
kritérii formalnich naleZitosti a prijatelnosti. Stfet zajmU se tedy provéfuje u ¢lenl Vybérové

komise, Vykonné rady, Dozorci rady a také zaméstnancl kancelafe MAS provadéjici kontroly
kritérii formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.

2. V pripadé, Ze se osoba podilejici na hodnoceni, vybéru ¢i prezkumu projekt( vyskytne ve
stfetu zajmuQ, je povinna o této skutecnosti informovat pred jednanim prislusného organu
MAS, pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti. Oznameni o stfetu zajmu je uvedeno
v zapisu z jednani prislusSného organu MAS.

3. Kontrolu formdlnich ndlezitosti a pfijatelnosti nesmi provadét podjata osoba. Tato osoba se
nesmi rovnéz podilet na pfipravé podkladl pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.
V ptipadé potifeby MAS vyuZije externi sluzby.

4. Podjatd osoba se nesmi Gcéastnit hodnoceni (bodovani) projektl, které provadi vybérovy
organ MAS (Vybérova komise). Pokud je mozné jedndni a hlasovani rozdélit na vice ¢asti
(napf. na jednotlivé Fiche), zdrZi se diskuze a hlasovani pouze v pfislusné ¢asti jednani, kde je
ve stfetu zajm0.

5. Podjata osoba se nesmi Ucastnit jedndni rozhodovaciho organu MAS (Vykonna rada) o vybéru
projektl a pripadné navyseni alokace Fiche/vyzvy.

6. Podjata osoba se nesmi Ucastnit jedndni kontrolniho orgdnu MAS (Dozorci rada).

Napravna opatfeni v procesu Feseni stietu zajmu
V pripadé zjisténi stfetu zajmu v procesu administrace, hodnoceni a vybéru projektl ex-post, muze
byt dle stavu administrace vyzvy navrzeno na urovni MAS/na Grovni SZIF:

o Nové zasedani prislusného organu, kde byl zjistén stret zajmi

o Vylouceni osoby ve stfetu zajma z dalsiho hodnoceni

o Postoupeni dané véci RO SZIF s ndvrhem na ukonéeni administrace daného projektu

4.1Transparentnost
Transparentnost je zaru¢ena dodrZzovanim platnych dokumentl ze strany MAS (zakond, pravidel,
metodik, pokynu) vztahujicich se ktématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména
v zajisténi zverejnéni a zpristupnéni relevantnich udajq, tak, aby byl zajistén rovny pfistup k informacim
pro vsechny bez rozdilu. MAS uvertejiuje informace na svych webovych strankach www.mastelcsko.cz
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5. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS
Pfed vyhlasenim kazdé vyzvy je povinna MAS (resp. manazefi MAS) podat prostifednictvim Portalu
Farmare Zadost o potvrzeni vyzvy MAS na RO SZIF. Vyzva mUGze byt vyhlddena a7 po kladném vysledku
kontroly. Tuto potvrzenou vyzvu nelze jiz poté zménit. VeSkerou administraci spojenou s vyzvou a
projekty zajistuji manazefi MAS a vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD. Vyzvu MAS schvaluje vidy
Vykonna rada MAS.

e Vjeden okamzik mdze byt vyhladena pouze jedna vyzva MAS z PRV. Dal$i Zadosti o potvrzeni
vyzvy lze podat aZ po zaregistrovani vsech projektd z predchozi vyzvy na RO SZIF.

e Vyzva musi byt vzdy v souladu s pfisluSnymi Fichemi, SCLLD, Programovym ramcem PRV a
Pravidly pro operaci 19.2.1.

e Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu musi byt zvefejnény na internetovych strankach MAS od
data vyhlaseni vyzvy az do posledniho dne piijmu Zadosti o dotaci na MAS.

e Vyzva musi byt vyhlasena minimalné 30 kalenda¥nich dnii pred ukonéenim piijmu Zadosti o
dotaci na MAS a pfijem Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimalné 14 kalendafnich
dna.

e Nejpozdéji tyden pred ukon&enim pfijmu Zadosti o podporu budou uspotadany informaéni
seminafe pro Zadatele/pfijemce. Terminy seminafll budou zverejnény na internetovych
strankdch MAS minimalné dva tydny pfed konanim seminafe.

e 0Od vyhldgeni vyzvy do ukonleni pfijmu Zadosti poskytuji manazefi MAS individualni
konzultace.

5.1 0dpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS
Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS a propagacni cCinnost slouzici k sezndmeni vefejnosti a
potencidlnich Zadatell s vyhlasenou vyzvou pro Kancelai MAS:

e Pfipravuje podklady pro jednani Vykonné rady spolku na schvaleni vyzvy
e Pfipravuje Vyzvu MAS k pfijimani projektu

e VyhlaSuje vyzvu prostiednictvim Portalu Farmare

e Zverejni vyzvu MAS na svych internetovych strankach:

https://mastelcsko.cz/prv-program-rozvoje-venkova/

Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS pro Vykonnou radu MAS:

e Rozhodnuti o Fichich, které budou v dané vyzvé vyhlaseny a jejich financni alokaci
e Schvdleni vyzvy a ¢asového harmonogramu

6. Administrace Zadosti o dotaci

6.1 Pijem Zadosti o dotaci
e Z4dost o dotaci musi byt vygenerovéna z G¢tu Zadatele na Portalu farmare, zalozka Zadost o
dotaci pres MAS
e Zadatel podava kompletné vypInény formulaFr Zadosti o dotaci na MAS pres Portél farmare, a
to v terminu stanoveném vyzvou MAS
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e Soucasné se Zadosti o dotaci 7adatel poda na MAS pFes Portal farmate pfilohy (vybrané pfilohy
mUze Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatdm, predloZit v listinné podobé a o jejich
predani na MAS obdrzi Zadatel pisemné potvrzeni)

e Z4adost o dotaci se podava/registruje samostatné za kazdou Fichi.

e Zadanou Fichiv dané vyzvé MAS bude mozné odeslat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho
Zadatele na stejny predmét podnikani (dle skupiny klasifikace ekonomickych cinnosti CZ
NACE)- v pFipadé ¢lanku 20 bude mozné v dané vyzvé MAS odeslat pouze jednu Zadost o dotaci
konkrétniho Zadatele v rdmci jednoho rezimu podpory.

e Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum podani Zadosti o dotaci pres
Portal farmare.

Kanceldf MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankdch seznam pfijatych Zadosti
nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu zadosti na MAS a to minimalné v rozsahu:

e Pridélené poradové Cislo projektu
e  Misto realizace projektu (NUTS 5)
e Ndazev projektu

e Ndazev nebo dCislo prislusné Fiche

6.2  Kontrola pfijatelnosti a formalnich naleZitosti Zadosti o dotaci na

MAS Mikroregionu Telésko

e Pfijaté Zadosti o dotaci véetné pfiloh prochézeji administrativni kontrolou (kontrola obsahové
spravnosti, kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se k danému
projektu

e Kontrolu provadéji 2 pracovnici MAS (pravidlo ,¢tyr oci“) .
Pfijaté Zadosti o dotaci prochazi:

1/ Zakladni administrativni kontrolou- tj. kontrolou obsahové spravnosti.
2/ Kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalsich podminek vztahujicich se pro projekt v souladu
s aktudlnimi Pravidly pro operaci 19.2.1.

Tyto kontroly jsou provedeny nejpozdéji do 20 pracovnich dni od ukonéeni pfijmu Zadosti o
dotaci pres Portal farmare.

eV piipadé nedostatk( v Zadosti vyzve pracovnik MAS Zadatele k doplnéni Zadosti o podporu.
Na doplnéni Zadosti Zadatelem je pevné stanovena lhiita, nejméné viak 5 pracovnich dni ode
dne nésledujiciho po odeslani pfipominek Zadateli. Zadatel mdZe byt vyzvan k opravé
maximalné dvakrat.

e Veskera komunikace k doplnéni Zadosti o dotaci probiha pres Portal farmare. MAS
elektronicky vrati zadateli Zadost o dotaci k doplnéni na Portal farmare.

e Opravenou a doplnénou Z7adost, projekt/pfilohy Zadatel odesSle opét na MAS stejnym
zplsobem jako pfi prvotnim podani Zadosti o dotaci. Manazer MAS provede jejich okamZitou
kontrolu a v pfipadé jejich spravnosti postoupi Zadosti o dotaci dale k vécnému hodnoceni
Vybérovou komisi.

e Vpfipadé nedoplnéni ve stanové |hité ukonéi MAS administraci dané Zadosti o podporu
z dlvodu nesplnéni podminek a odesle Zadateli Oznameni o vyrazeni podepsané predsedou
MAS.
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e O vysledku administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti je Zadatel informovan do
5 pracovnich dni od ukonceni kontroly.

e MAS provadi zaznam do formuldfe Zadosti o dotaci o vdech krocich administrace a
dokumentech pfijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace Zadosti o dotaci.

e MAS zvefejni Seznam pfijatych Zadosti na svych internetovych strankach do 5 pracovnich dni
od ukonéeni pfijmu Zadosti.

7. Vécné hodnoceni a zpUsob vybéru projektd

7.1 Hodnoceni projekt( (vécné hodnoceni)

e Z4dosti, které spini administrativni kontrolu a kontrolu pFijatelnosti, postoupi do vécného
hodnoceni a k vybéru Vybérové komisi MAS Telésko.

e Hodnoceni projektl provadi Vybérova komise ( VK ), sloZzena min. ze 3 ¢len( ( viz. Jednaci
rad Vybérové komise https://mastelcsko.cz/jednaci-rad-vyberova-komise/

Jednani fidi pfedseda Vybérové komise, pracovnici MAS plni roli administrativni.

e Zasedani vybérové komise probéhne maximalné do 20 pracovnich dni od ukonceni kontroly
formalnich nalezitosti, kontroly pfijatelnosti ¢i ptipadné od ukonéeni prezkumu hodnoceni
formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti.

e Projekty budou bodovany podle predem stanovenych preferencnich kritérii, a to za kazdou
Fichi zvlast. VSichni hodnotitelé hodnoti projekty spoleéné do hodnoticich listl a vznika jedno
spole¢né konsenzudlni hodnoceni.

e Kritéria musi byt nediskriminacni a transparentni. Krealizaci budou vybrany projekty
s nejvys$sim poctem bodu v poradi za kazdou Fichi zvlast. O hodnoceni jednotlivych projektd
bude vyhotoven zdznam s oddvodnénim pridéleného poctu bodu u jednotlivych preferencnich
kritérii.

e MAS v kazdé vyzvé stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni dle
Fichi. V pripadé neprekroceni minimalni bodové hranice je Zadost o podporu z dalSiho procesu
hodnoceni vyloucena.

e Na zakladé bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi poradi projektd za kazdou Fichi
zvlast, pokud ziskaji dva a vice projektd shodny pocet bodd bude upfednostnén projekt
v tomto poradi:

1. Projekt doposud nepodpofeného Zadatele v ramci stavajiciho programového obdobi
2. Projekt pozadujici nizsi ¢astku dotace

vr v s

3. Projekt s nizsi ¢astkou celkové zpusobilych vydaja

e Ze zasedani Vybérové komise je pracovniky MAS vyhotoveno:

1/ Zapis z jedndni Vybérové komise, véetné doloZeni aktudlniho sloZeni osob podilejicich se

na hodnoceni projektt a prehledu hodnocenych projekti s pridélenymi body. Zdpis obsahuje
datum a cas zacdtku jedndni a je podepsany predsedou Vybérové komise, prilohou zdpisu je
prezencni listina.

2/ Hodnotici listy
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7.2 Vybér projektd

e Na zakladé navrhu Vybérové komise rozhodne Vykonna rada MAS, nejpozdéji do 20
pracovnich dnd od ukonéeni vécného hodnoceni, o vybéru projektd k realizaci a stanovuje
vysi alokace na projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. Vykonna rada MAS nemze
ménit poradi ani hodnoceni Zadosti o podporu na zékladé navrhu Vybérové komise.

e Nevybrané Zadosti o dotaci (véetné téch, u kterych byla ukonéena administrace v ramci
Kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti) je kancelar MAS povinna zaslat
prostfednictvim Portalu Farmare do 5 pracovnich dni od terminu registrace na RO SZIF
(termin je stanoven ve vyzvé MAS).

Kancelar MAS je povinna zverejnit na svych internetovych strankach zapis z jednani
odpovédnych organ MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl a to nejpozdéji do 15
pracovnich dni od vybéru projektu na MAS.

7.3 NevycCerpana alokace a podpora hrani¢nich projekt
*V pfipadé, kdy je v ramci vyzvy vyhldsena jedind Fiche, neni presun alokace dle Pravidel 19,
kap. 6.3, pism. d) relevantni.

Podpora hrani¢niho projektu Fiche - pfipad, Ze bude vyhldsena ve vyzvé jen jedna Fiche:
 Alokace na vyzvu mUze byt z divodu podpory hrani¢niho projektu Fiche (tedy projektu,
ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven splfiuje minimalni stanovenou
vysi bodll) navysena tak, aby byl hraniéni projekt Fiche podporen v pIné vysi, za podminky, Ze
nedojde k prekroceni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném
finanénim planu SCLLD.

Podpora hrani¢niho projektu Vyzvy - pfipad, Ze bude vyhldsena ve vyzvé jen jedna Fiche:

* V pfipadé, Ze castka zbyvajici (v celkové alokaci MAS) k podpofe hrani¢niho projektu Fiche
nebude dostadujici na podporu vybraného hrani¢niho projektu Fiche v pIné vysi, nemf(ize byt
hrani¢ni projekt Fiche podpoften, ale finan¢ni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé Ize navysit z
dlvodu podpory hrani¢niho projektu vyzvy (pouze jedenkrat v ramci vyzvy MAS, kdy je
docerpavana celkova alokace MAS), a to v souladu s nastavenymi postupy dle téchto vnitfnich
predpist MAS, timto navysenim muZe dojit k prekroceni alokace MAS stanovené pro celé
programové obdobi ve schvaleném financnim planu SCLLD.

7.4 Ptezkum hodnoceni a vybéru projektd

Pokud Zadatel pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem administrace
na MAS ¢i vy$i bodového hodnoceni Zadosti o dotaci postupuje nasledovné:

e Poda pisemnou Zadost (na adresu sidla MAS Telésko) o provéreni postupu MAS ci
zdUvodnéni pridéleného poctu bodl u konkrétniho kritéria a to do 21 pracovnich dni od
provedeni pfislusného Ukonu na MAS.

Zadost o prezkoumani posoudi Dozoréi rada MAS a pisemné informuje 7adatele o
vysledku do 14 kalendafnich dni.
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eV pfipadé, ze nedojde ke shodnému zavéru MAS a Zadatele, m(iZze Zadatel podat
pisemnou Zadost o pfezkum postupu MAS na RO SZIF Brno, a pokud tak ucini, ma
povinnost dat tuto skute¢nost MAS na védomi.

e Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo
vysledkem prezkumu ze strany RO SZIF, mUzZe predlozZit do 21 pracovnich dni od
provedeni pfislusného Ukonu na RO SZIF pisemnou Zadost o provéreni postupu RO SZIF
na CP SZIF.

e Pokud viak Zadatel nesouhlasi s vysledkem prezkumu ani ze strany CP SZIF, m{zZe se
pisemné obratit se 74dosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi CR

e 7Z4dost o pfezkum na Pfezkumnou komisi musi byt spolu s vyjadfenim CP SZIF dorucena
Ministerstvu zemédélstvi do 30 dni ode dne, kdy Zadatel vyjadreni CP SZIF obdrzel

eV pfipadé, ze by sdéleni CP SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovana
dotace, Ministerstvo zemédélstvi jej usnesenim zrusi.

7.5 Administrace na RO SZIF

e Po vybé&ru projektli MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise a spole¢né s finalni
verzi povinnych, pripadné nepovinnych pfiloh preda zadateli pres Portdl farmare minimalné 3
pracovni dny pred findInim terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS

e Zadatel postoupi pres Gcet na Portalu farmare vybrany projekt RO (respektive pfisluiné
platebni agenture SZIF v pfipadé PRV) k zavéreénému ovéreni jejich zplsobilosti pred
schvalenim nejpozdéji do terminu registrace stanoveného ve vyzvé MAS

e O zaregistrovani Zadosti o dotaci na SZIF bude 7adatel informovan prosttednictvim Portalu
farmare nejpozdéji do 14 pracovnich dni od findlniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS

e Ridici organ doporui k financovani véechny projekty, které prosly hodnocenim a vybérem na
urovni MAS, a u kterych ovéfil, Ze jsou zpUsobilé ke schvaleni.

Dalsi postup prabéhu administrace RO SZIF je uveden v Pravidlech 19. 2. 1- Podpora
provddéni operaci v ramci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

8. Komunikace se zadateli

Zakladnim komunikacénim nastrojem je Portal farmare. Ze strany SZIF jsou Zadateli/pFijemci dotace
do schranky na Portal farmare zasilany informace o pribéhu administrace podanych Zadosti.

V pripadé dokument(l a formulard, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani pres
Portal farmare, je jejich podani mozné elektronicky z datové schranky Zadatele/prijemce dotace,
postou nebo osobné ¢i prostfednictvim kanceldife MAS na Podatelné pfislusného RO SZIF.

PFistup k individualnim informacim a sluzbam maji pouze registrovani Zadatelé a pfislusnda MAS.
Zadatel muze ziskat registraci, resp. uzivatelské jméno a heslo na Portal Farmare osobnim poddnim

evvs

internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

Komunikaénim nastrojem MAS a Zadatelem je zejména osobni jednani. V pfipadé informovani a
vyzyvani Zadatele v ramci administrace projektu je komunika¢nim nastrojem email uvedeny
v Zadosti o dotaci.
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9. Auditni stopa a archivace
KancelaF MAS je povinna uchovavat vedkeré doklady tykajici se administrace Zadosti o dotaci v ramci
operace 19.2.1. (vybrané i nevybrané Zadosti o dotaci véetné ptiloh, zapisy Vybérové komise, hodnotici
listy apod.), a to minimalné po dobu 10 let od ukonéené administrace Zadosti o dotaci.

V ptipadé dokumentace tykajici se proplacenych Zadosti o dotaci po dobu nejméné 10 let od
proplaceni dotace. Archivaci dokumentace bude zabezpecovat MAS v prostorach kancelare MAS.
Elektronické dokumenty budou archivovany na zaloznim/externim disku.
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o

Pfiloha ¢. 1: Prohlaseni o neexistenci stretu zajmu

Nazev a Cislo vyzvy MAS

Fiche

Jméno a pfijmeni

Datum narozeni

Funkce v MAS

Nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012, kterym se
stanovi financni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruseni nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002
definuje pojem stret zajm0 pro Ucely provadéni souhrnného rozpocétu EU v ¢l. 57 odst. 2 nasledujicim
zpUsobem:

- Ucastnici financnich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoctu a jeho sprdvé, véetné pfipravy na
tuto Cinnost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jedndni, jeZ by mohlo uvést jejich zdjmy do
stretu se zdjmy Unie.

- Pro ucely odstavce jedna ke stretu zdjmi dochdzi, je — li z rodinnych divodd, z divodi citovych vazeb, z
duvodu politické nebo ndrodni spfiznénosti, z divodu hospoddrského zdjmu nebo z divodi jiného
spolecného zdjmu s prijemcem financnich prostredki ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci
ucastnika financnich operaci nebo jiné osoby podle odstavce jedna.

JakoZto osoba podilejici se na procesu hodnoceni a vybéru projektd v ramci programového ramce PRV
Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (SCLLD) MAS Mikroregionu Tel¢sko, z. s.:

1. Prohlasuji, Ze si nejsem védom/a, Ze jsem se ocitl/a v potencidlnim / skutecném stfetu zajmu v
souvislosti s hodnocenim, vybérem nebo prezkumu projektd, o které se jedna.

2. Zavazuji se, Ze v pripadé jakychkoliv pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencidlni stfet zajma,
nebo nastane — li okolnost, ktera by mohla k takovym pochybnostem vést, oznamim tuto skute¢nost
Dozor¢i radé MAS, predsedovi Vykonné rady MAS a vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD, pfitom
beru na védomi, Ze do doby rozhodnuti Dozorci rady musi byt pozastavena veskera ¢innost mé osoby v
dané véci.

3. Prohlasuji, Ze si jsem védoma dusledkd, které by plynuly z déleni nepravdivého prohlaseni.

4. Potvrzuji, Ze vSechny zaleZitosti, které mi budou svéreny, uchovam v divérnosti, zachovam mlcenlivost
0 osobnich udajich a o bezpecnostnich opattenich, jejichZ zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich
udajd, dle zakona ¢. 101/2002 Sb. Zakon o ochrané osobnich Gdajli a 0 zméné nékterych zakond, (napf.
nezverejnim zadné dlvérné informace, které mi budou sdéleny nebo které zjistim. Informace, které mi
budou sdéleny, nezneuziji. Zejména souhlasim s tim, Ze budu uchovavat v divérnosti veskeré informace i
dokumenty, které mi budou poskytnuty nebo které odhalim ¢i pfipravim v pribéhu hodnoceni nebo na
zakladé hodnoceni, a souhlasim s tim, Ze tyto informace a dokumenty budou pouZity vyhradné pro ucely
tohoto hodnoceni a nebudou poskytnuty Zadné treti strané. Rovnéz souhlasim, Ze si neponecham kopie
zadnych pisemnych informaci, které mi budou poskytnuty.

Datum: Podpis:
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Priloha ¢. 2: Eticky kodex MAS Mikroregionu Tel¢sko,z.s.

Osoba zapojend do hodnoceni, vybéru nebo prezkumu projektii v ramci programového ramce PRV
Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (SCLLD) MAS Mikroregionu Telcsko, z .s. prijima
ndsledujici ustanoveni (ddle ,, Eticky kodex*).

1)

8)

Osoba zapojena do hodnoceni, vybéru, nebo pfezkumu projektl se zdrzi jednani, které by vedlo
ke stfetu verejného zajmu se zajmem osobnim — jednd nepodjaté, nestranné a zachovava
mlcenlivost o vSech skutecnostech, které ji jsou v ramci hodnoceni nebo prfezkumu projektu
poskytnuty.

Osobnim zdjmem se rozumi jakykoli zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé
nebo osobé blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou zastupuje na zdkladé zdkona
nebo plné moci, jakykoli prospéch (majetkovy ¢i jiny) nebo poskozeni tretich osob v prospéch ji
samotné.

Osoba zapojena do hodnoceni nebo prezkumu, ktera je v ptibuzenském vztahu k Zadateli, nebo
pokud existuji skute¢nosti, které by mohly nasvédcovat o jeho podjatosti ¢i 0 moziném stretu
zajmU, uvede tuto skutecnost v pfislusném protokolu.

Pokud ma osoba zapojend do hodnoceni nebo pfezkumu osobni zajem na nékterém projektu, je
vyfazena z hodnoceni nebo prezkumu celé vyzvy. Neucastni se jednani daného orgdnu a
hodnoceni formalni naleZitosti a pfijatelnosti projektu a nebude ovliviiovat ostatni ¢leny Vybérové
komise nebo Kontrolniho a monitorovaciho vyboru.

Osoba zapojena do hodnoceni nebo prezkumu predchazi v pribéhu pfipravy hodnoceni a
samotného hodnoceni projektd jakymkoliv ndznakim klientelismu (hajeni), nepotismu
(,,stryckovani“) nebo jakymkoliv projeviim pfimého nebo nepfimého korupéniho jednani.

Osoba zapojena do hodnoceni nebo prezkumu nepfijima ani nevyzaduje laskavosti, Usluhy ¢i dary
¢ijinad opatreni, ktera by vedla k naruseni nestranného pfistupu po dobu Zivotniho cyklu podaného
projektu.

Pokud je osobé zapojené do hodnoceni nebo prezkumu) v ramci jeho ¢innosti spojené s projektem
nabidnuta jakdkoli vyhoda (zvyhodnéni v budoucim osobnim ¢&i profesnim Zivoté, hmotné
zainteresovani ¢i jiné vyhody) ozndmi tuto skute¢nost vedoucimu pracovnikovi SCLLD.

Clen Komise, ktery zjisti, Ze p¥i procesu vybéru projektl nejsou dodriovéna vyse uvedend pravidla
tohoto Etického kodexu, ozndmi neprodlené tuto skutecnost predsedovi Dozorci rady.

Eticky kodex ¢lena Vybé&rové komise byl schvalen Clenskou schizi dne 6. 12. 2013 a nabyva Gdinnosti
dnem nasledujicim. Tento Eticky kodex je platny pro vSechny osoby podilejici se na hodnoceni a
prezkumu, a to od podani Zadosti na MAS az po ukonceni udrzitelnosti projektu. Pokud je dotcena
osoba ve stfetu zajma uvedenych v tomto dokumentu, nesmi tento Eticky kodex podepsat.
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